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Instructie digitaal ondertekenen in AFAS

Via MijnCSU / MijnTzorg / MijnTreinschoon is het mogelijk om documenten digitaal te
ondertekenen. Als er een document voor jou klaar staat krijg je hiervan een e-mail met een
link. Je kunt zelf ook kijken of er een document voor je klaar staat.

Je kunt digitaal ondertekenen via je webbrowser door naar www.mijncsu.nl /
www.mijntzorg.nl / www.mijntreinschoon.nl te gaan. Of je kunt digitaal ondertekenen via de

AFAS Pocket app op je telefoon of ander device.

In dit document leggen we uit hoe je een document digitaal kunt ondertekenen.

1. Ondertekenen via webbrowser

- Aande slag
- Mijn taken
- Klkopt aak fAter ondertekening medewer kero

Digitaal ondertekenen
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- Vervolgens kun je de bijlage openen door erop te klikken (word of pdf bestand)
- Om de bijlage vervolgens digitaal te ondertekenen, klikjeopfibi j | age(n) ondert e
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Later bekijken Delen Informatie
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- Er wordt een sms-bericht met een code (cijfers) verzonden naar je mobiele nummer. In
het scherm kun je ter controle zien welk mobiele nummer dit is.
- KIl'ik op fiBegin met ondertekeneno
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Later bekijken Delen Informatie

AFAS software

Ondertekenen
Maak een keuze in welke bijlage je wit ondertekenen
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Het ondertekenen gebeurt namens Kees Zandbergen
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- Open het sms-berichtje op je mobiele telefoon
- Typde code (ciffers) uithetsms-ber i cht i n bij het vakje OBevest
MijnTzorg / MijnTreinschoon

0 » O

Later bekijken Delen Informatie

<« C | @ Secure | htps//ni2-cvr.afasgroep.al/inSiteDer

| Digitaal ondertekenen

Telefoonnummer bevestigen
De bevestigingscode is per SMS verzonder Naar S= s i
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Later bekijken Delen Informatie
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- Ondertekenen gelukt! Klik tot slot op AAfhande
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Later bekijken Delen Informatie

Digitaal ondertekenen
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Q Resultaat

o

MEER VIDEO'S
Afspelen (k) 1'

s
> o) 337/726 youtube.com weergeven in een volledig scherm? (Druk op Esc om af te shiten.) Eenmaaltosstaan || Opties voordezewebsite » | M=) L> Youlube =r

- Het digitaal getekende document wordt opgeslagen in je digitale personeelsdossier in
MijnCSU / MijnTzorg / MijnTreinschoon

MIJN GEGEVENS

Hier kan je jouw gegevens bekijken en
wijzigingen doorgeven

DOSSIER

Inzicht in je volledige
dossier, zoals je
loonstroken en
jaaropgaven.
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2. Ondertekenen via de AFAS Pocket app

- Open de AFAS Pocket app

- Login

- Je bent na inloggen in het hoofdmenu
- Kl ik oTpakéevi§ n
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- Je ziet nu O6Mijn takenbo

- KIl'ik op het &édocument met ondertekening medewe
- Je komt vervolgens in je Dossier
- KIl'ik op 6Toond6 om het document waarvoor je wil
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- Vervolgens verschijnt de brief op je scherm

- Als je de inhoud hebt gelezen, klik je op O6Ter
- Je komt dan weer terug in je Dossier

- Klik op O6Wor kfl owactiesd
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